
 

 

 

   

 

新入社員研修講座のご案内    
ビジネスマナーや「報・連・相」といった社会人として必要な 

基本行動や姿勢の習得は、入社後の仕事の進め方や、上司や同僚 

とのコミュニケーションの取り方をイメージすることにもつなが 

ります。本セミナーでは、自信を持って社会人としての第一歩を 

踏み出せるように、職場で求められる基本行動・姿勢を実践的に学んでいきます。 
 

 

 
  

日  時  2020 年４月８日（水） 9：30 ～ 17：00 
    

会  場  松江商工会議所ビル  松江市母衣町 55-４ 
    

講  師  大國 千治 先生 大国ハートプランニング（出雲市） 
  

参 加 費  お一人様 6,000 円（昼食代込み）※下記の振込先へ３月 30 日までにお振り込みください。 
  

振 込 先  山陰合同銀行 北支店 当座預金 1009000 松江商工会議所   

連絡事項  ◇ 申し込みの人数によっては、会場をふたつに分けて行います。 

        ◇ 名刺をお持ちの方はご持参ください。 

        ◇ 駐車場(有料)に限りがありますので、お車でのお越しはお控えください。 

 

【本件担当】松江商工会議所 経営支援課 TEL：0852-32-0507 FAX：0852-32-9471 MAIL：keiei@matsue.jp 

 

 
 
 

松江商工会議所 経営支援課 三原 行 （ＦＡＸ）0852-32-9471   令和２年   月   日 

〔事業所名〕           〔申込担当者〕         〔ＴＥＬ〕          

〔所 在 地〕〒                          〔ＦＡＸ〕           
 
 

受講者氏名 年齢 性別 受講者氏名 年齢 性別 

①   ②   

③   ④   

※ ご記入いただいた情報は、本研修に関する名簿作成・連絡のみに使用いたします。 

            
新入社員研修講座  

～社会人として・職業人として・企業での組織人としての基本的なビジネスマナーを学ぶ～  

 新入社員研修講座 参加申込書  

開催要項 
*** 申込締切 3 月 30 日（月）*** 

定員 100 名 令和２年度 



 

本研修のポイント   

① 職業人として社会への貢献がイメージできるようになる 

② 企業内でのビジョンやミッション、理念に即した行動ができるようになる 

③ 企業内での上司や先輩と信頼関係を築け、相乗的な活動ができるようになる 

④ 企業内での業務の遂行における必要な知識や基本的なスキルを習得する 
 
  

  カカリリキキュュララムム    

 

１１．．社社会会人人・・職職業業人人ととししててのの意意識識改改革革                              

①①  ８８つつのの意意識識改改革革（（顧顧客客・・協協調調・・ココスストト・・改改善善・・目目標標・・納納期期・・品品質質・・時時間間））  

②②  ５５SS のの大大切切ささ（（整整理理・・整整頓頓・・清清潔潔・・清清掃掃・・習習慣慣化化））  

③③  自自己己管管理理のの大大切切ささ（（体体のの健健康康とと心心のの健健康康））    ④④  給給料料のの大大切切ささ  
        

２２．．ビビジジネネススシシーーンンににふふささわわししいい挨挨拶拶とと礼礼儀儀                        

①①  第第一一印印象象のの大大切切ささ                  ②②  第第一一印印象象をを構構成成すするる５５大大要要素素  

③③  自自分分でではは気気づづかかなないい癖癖をを認認識識すするる    ④④  名名刺刺のの取取りり扱扱いい方方  
        

３３．．好好感感力力をを高高めめるる社社内内業業務務ににおおけけるるママナナーーのの大大切切ささ                

①①  始始業業・・終終業業時時のの挨挨拶拶                ②②  印印象象ををアアッッププささせせるる社社内内応応対対術術    

③③  指指示示のの受受けけ方方、、報報告告ののししかかたた  
        

４４．．社社会会人人にに求求めめらられれるる言言葉葉遣遣いい（（話話すす言言葉葉でで信信頼頼度度ををアアッッププささせせるるたためめににはは））    

①①  敬敬語語ののししくくみみ        ②②  注注意意ししたたいい言言葉葉遣遣いい        ③③  ククッッシショョンン言言葉葉のの重重要要性性  

④④  依依頼頼・・否否定定ののししかかたた  ⑤⑤  正正ししいい敬敬語語とと言言葉葉遣遣いいチチェェッックク  
        

５５．．ワワンンラランンククアアッッププビビジジネネスス電電話話応応対対ママナナーー                              

①①  ビビジジネネスス電電話話応応対対ママナナーー（（４４つつのの基基本本：：迅迅速速・・正正確確・・丁丁寧寧・・簡簡潔潔））  
        

６６．．来来客客応応対対とと知知っってて得得すするる会会食食時時ののママナナーー                                

①①  来来客客応応対対のの基基本本      ②②  会会食食時時ののママナナーー    
    

７７．．ままととめめ（（ままととめめシシーートトのの作作成成））                                


